
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอเลขทบีา้น กรณีทะเบยีนบา้นชวัคราว 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลเปือยนอ้ย อําเภอเปือยนอ้ย จังหวัดขอนแกน่ กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูไ้ดร้ับมอบหมาย 
 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วัน นับตังแต่สรา้งบา้นเสร็จ 
 
3. เงอืนไข 
 
(1) กรณีมเีหตุอันควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอําพราง 
หรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนดําเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล 
พยานแวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วัน 
 
(2) กรณีทมีคีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารสําคัญ 
ตอ้งดําเนนิการหารอืมายังสํานักทะเบยีนกลาง ใหดํ้าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทังนี 
การหารอืตอ้งสง่ใหส้ํานักทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันทรีับเรอืง) โดยสง่ผ่านสํานักทะเบยีนจังหวัด 
เพอืสง่ใหส้ํานักทะเบยีนกลาง เพอืตอบขอ้หารอืดังกล่าวต่อไป 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทใีหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ททํีาการเทศบาลตําบลเปือยนอ้ย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทรีับเรอืงคําขอ 
และตรวจสอบหลักฐานการยนืประกอบพจิารณาในเบอืงตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลตําบลเปือยนอ้ย 
อําเภอเปือยนอ้ย 
จังหวัดขอนแกน่ 

 
2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมร่ับแจง้ 
และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลตําบลเปือยนอ้ย 
อําเภอเปือยนอ้ย 
จังหวัดขอนแกน่ 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบรบัแจง้เกยีวกบับา้น (ท.ร. 9) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักทะเบยีนอําเภอ/สํานักทะเบยีนท ้
องถนิ 

3) 
 

เอกสารการเป็นเจา้ของกรรมสทิธทิดีนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

กรมทดีนิ 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

4) 
 

เอกสารการขออนุญาตกอ่สรา้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอา
คาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลเปืยนอ้ย อําเภอเปือยนอ้ย  จังหวัดขอนแกน่ 

(หมายเหต:ุ (เลขท ี150 ถ.ราษฎรป์ระชาสนัต ิ ต.เปือยนอ้ย  อ.เปือยนอ้ย  จ.ขอนแกน่  / โทร. 043 – 494119  / 
www.puainoi.go.th ))  

2) ศนูยดํ์ารงธรรมอําเภอเปือยนอ้ย 
(หมายเหต:ุ (โทรศัพทห์มายเลข 043 - 494024))  

3) ศนูยดํ์ารงธรรมกระทรวง ศูนยด์ํารงธรรมจังหวัด ศนูยด์ํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

4) สํานักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ลําลกูกา คลอง 9  อ.ลําลกูกา จ.ปทมุธานี โทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชอืกระบวนงาน: (ใสช่อืกระบวนงาน) 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: (ชอืหน่วยงานผูร้ับผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบรกิาร: (ใสช่อืประเภทงานบรกิาร) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: (ใสช่อืประเภทงานบรกิาร) 

กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: (ใสช่อื ก.ม.ทใีหอํ้านาจการอนุญาต) 

ระดบัผลกระทบ: (ใสร่ะดับผลกระทบ) 
พนืทใีหบ้รกิาร: (ใสพ่นืทใีหบ้รกิาร) 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: (ใสก่ฎหมายทกํีาหนดระยะเวลา)  
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทกีฎหมายกําหนด) 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีต่อเดอืน  
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ  
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ  
 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ท ี


